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1. Onuc HABYAJBLHOI JMCIUILIIHHA

HalimenyBaHHs
[MOKA3HUKIB

["airy3sb 3HaHB,
CHeIiaIbHICTh, PIBEHB
BHUIIOT OCBITH

XapakTepucTUKa HABYAJIbHOT
JTUCIUIUTIHA
(Oenna popma Hasuammst)

KinpKicTh KpeuTiB —5

KinpkicTh MOTYITIB — 2

KinpkicTh 3MICTOBUX
MOJTYJIB — 2

[nuBinyanbHE 3aBIAaHHS
KoHTpOoabHA poboTa (PK)

(Ha3Ba)

3arajgbHa KUIBKICTh
TOJIUH

64 200unu ayoumopHux
sanamoe /150 eooun

I'any3b 3HaHb:
02 KynapTypa 1 MUCTEIITBO

(wmndp i HaliMeHyBaHHS)

CroeniajabHICTB:
029 Iadopmarniina,
010110T€YHA Ta apXiBHA
cIIpaBa

(KOI[ i Hal‘/'lmeHyBaHHﬂ)

OcsBiTHs1 mporpama
Iadopmariitina, 010gi0oTeuHa

KiIpKICTh THKHEBUX
TOJAMH U1 JE€HHO1L
dbopMHu HaBYAHHS:
ayIMTOpHUX — 4 200unu
CaMOCTIHHOI poOOTH
CTyAeHTa —5,4 200uHu

Ta apxiBHA cIIpaBa

(HaﬁMeHyBaHH}I)

PiBeHn BHIIIOI OCBIiTH:

nepurii (0axkaaaBpChKUN)

0606 ’s13x06a

HaBuyanbHuii pik

2020/2021-i

Cemectp

1-i1

Jlekmii

32 roguHu

IIpakTH4Hi, ceMIHAPCBKI

32 roguHu

JlabopaTopHi

CamocriiiHa po0oTta

86 roaun

Bua koHTpOI10

MOJYJIbHUNA KOHTPOJIb,
1CITHT

CriBBiIHOIIEHHS] KITBKOCTI TOAMH ayJUTOPHUX 3aHATh /0 CAMOCTIMHHMX CTaHOBUTH:
HaBYaHHS 64 200unu ayoumoprux 3ansamo / 86 cooun camocmiiinoi pobomu.
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2. Meta Ta 3aBJaHHSI HABYAJIBHOI AU CUMILTIHI

Mera BHBYEHHS: METOI BUKIAJaHHS HaBYaJbHOI JUCHUIUIIHM «KoHIenmis
npodeciitHoro crnpsmyBanHs (Beryn no ¢axy «lnpopmarniiina, 6101i0TedHa Ta apxiBHA
crpaBa»)» € (OPMYBAaHHSA CHCTEMH TEOPETHYHUX 1 MPUKIAJHUX 3HAHb MPO CYTHICTh
cnemianpHocTi  «lH(popMmariiiHa, Oi6mioTeyHa Ta apXiBHa cIpaBay, O3HaHOMIJIEHHS
CTYJIEHTIB 3 0COOJIMBOCTAMHU MPO(eCiiHOI AISIBHOCTI y PI3HUX rany3sx iH(opmariiiHoi,
010110T€UHOI Ta apXiBHOI CIIpaBM, BUMOTaMH JO HOTr0 OCOOMCTOCTI Ta MHpOodeciiHUX
3HaHb 1 HABUYOK.

3aBaaHHs:

OCHOBHUMH 3aBJaHHAMHM BUBYEHHs aucuuiuiiHg «KoHuenmiss mpodeciiiHoro
crpssmyBaHHs (Bctyn 10 (axy «ladopmariiitHa, 6i0mioTeyHa Ta apxiBHa CIIpaBa»)» €
O3HAHOMJIEHHSI 3 OCHOBHUMH HAINpsSMaMH Ta OCOOJMBOCTIMH MaiOyTHBOI MpodeciiHol
JUSIIBHOCTI, 3°SICYBaHHS 1CTOPIl CTAHOBJIEHHS 1 PO3BUTKY CHELaJbHOCTI, BU3HAYEHHS i
MiCIle B CHCTE€MI 3HaHb, O3HAMOMIIEHHS 3 3arajJbHUMM BUMOT'aMHU LIOJI0 PIBHS MIATOTOBKU
crerjanicra, 1oro 3HaHb 1 yMiHb, OTPUMaHHS 3HAHHS Ta PO3YMIHHS MPEIMETHOI 00J1acTi
Ta npodeciiHol iAIbHOCTI B 1H(OPMAIIITHO-CEpBICHIA Taly3l CHUCTEMH COILaJIbHUX
KOMYHIKaITIH.

3riJHO 3 BUMOT'aMH OCBITHBO-NIPOQECIHOT MpOrpaMu CTYACHTH MOBUHHI JIOCATTH
TaKMX KOMIIETEHTHOCTE:

3K2. 3parHicTh 3aCTOCOBYBAaTHM 3HAaHHSA Yy NPAKTUYHHUX CHUTyalisdX 3 1HGOpPMaLIHHOIO
00CIyroByBaHHs CIOXHBAYiB y CUCTEMI COLIaJIbHUX KOMYHIKAIIiif;

3K3. 3nanHs Ta pPO3YMIHHS MpeAMETHOI oOjacTi Ta mpodeciifHoi AiSUTBHOCTI B
iH(OpMaIiitHO-CEPBICHIN Tally31 CUCTEMU COLIAIbHUX KOMYHIKAIIiif;

3K7. 3naTHicTh 10 MOUIYKY, ONpPAIIOBAHHS Ta aHali3y 1H(GOpMallii 3 PI3HUX JUKEpeN s
3a/10BOJIEHHA 1H(QOpMaLIHUX MOTPeO CIOKMBAYIB;

®K2. 3marHiCTb BUKOPUCTOBYBATH METOJM CHCTEMAaTH3allii, MOIIYKY, 30epexeHHS,
knacudikamii iHGopMarii s pi3HUX THUIIB KOHTEHTY Ta HOCIIB, JJIs1 ONTHUMI3ZAIli
JUSIBHOCTI 1H(OpPMAIIiHUX YCTaHOB;

®K?7. 3naTHicTh BOPOBAKYBaTH 1HHOBALIMHI TEXHOJIOTi BUPOOHUIITBA 1H(POPMAIITHUX
OPOAYKTIB 1 IMOCHYr, MIABHUINEHHS SKOCTI 1H(OpMAaLIHHOTO  0OCIyroBYBaHHS
KOpHCTYBayiB iH(popMaIiiiHux, 610J110TEYHUX Ta ApXIBHUX YCTaHOB;

®K14. 3patHiCTh A0 TMOJANBIIOT0 HABYAaHHS 3 BHCOKHM pPIBHEM aBTOHOMHOCTI,
NOCTIHHOTO MiABUINEHHS PiBHA 1HQOPMAIIHHOT KYIbTYpPH;

®K16. 3naTHiCTh CAaMOCTIHHOT MPAKTUYHOI pOOOTH B 1HPOpPMAIIHHO-CEPBICHIH ramysi.

IIporpamui pe3yibTaTH HABYAHHS:
PHS. V3aranpHioBaTH, aHaTi3yBaTH 1 CHHTE3yBaTH 1H(OPMAIIO B AiSUIBHOCTI, IOB’ I3aHIN
i3 1l momrykoMm, HaKONMYEHHSM, 30€piraHHSAM Ta BUKOPHUCTaHHSIM Yy Cy4YacCHHX
opraHizaifisx, ycTaHoBax, MiAIMPUEMCTBAX;
PHI11. 3pificHioBatn mnomryk iHopmamii B pi3HHX JUKepenax Juis po3B’sS3aHHS
npodeciiiHUX 3aBAaHb MO0 HaJaHHS 1HQOpPMAIIMHUX TOCAYr Ta NPOAYKTIB
pelIeBaHTHHX 3allUTaM CIIOKUBAYiB;
PH12. 3acTocoByBaTu cy4acHi METOJUKH 1 TEXHOJIOT1] aBTOMAaTH30BAHOTO OINPAIIOBAHHS
iH(popMarlii, popMyBaHHS Ta BUKOPUCTAHHS €IEKTPOHHUX 1H(HOPMaLIHHUX PECypCiB Ta
CEepBICIB;
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PH18. HaBuarucs 3 meroro norinuOieHHs HaOyTuX Ta 3400yTTS HOBUX (DaxOBHUX 3HaHb
JUisi  3a0€3leYeHHS  KOHKYPEHTO3JaTHOCTI Ha PHUHKY I@paml B CYYaCHOMY
COIIIOKYJIbTYPHOMY CEPEIOBHIIIL.

MikaucuILUTiHAPHI 3B’ A3KM:

JIOKyMEHTO3HAaBCTBO, [IJIOBOJCTBO, AapXiBO3HABCTBO, AaHAIITUKO-CUHTETHYHA
nepepoOka  JOKyMeHTHOi  iHdopmarllii, 0i0moTeKo3HaBCTBO Ta  Oibmiorpadis,
iH(popMaliifHl pecypcu, 1HPOpMaliiHO-aHAIITUYHA ISJBHICTh, AUIOBI KOMYHIKAIlli,
iH(popManiiiHa 1HQpacTpyKTypa MIIMPUEMCTB, OpraHizauis IIsJIbHOCTI 1H(OpMaLIHHUX
YCTaHOB, TeOpisl 1 MpakTuka pedepeHTChKOi MisnbHOCTI, PR-TexHOMOTi, mpe3eHTalii B
HAayKOBO-TEXHIYHIN Taly3i, PUTOPHUKA, OCHOBH HAYKOBO-JIOCTIAHOI pOOOTH, MHUTHE
JIJIOBOJICTBO, MDKHAPOJIHUM JOKYMEHTOOOIT, 1H(opMaliiHi pecypcu, MIKHAPOIHE
1H(popMmalliitHe nmpaso.

3.IIporpamMa HaBYAJBLHOI TMCUHUILTiHI

Monayas 1.
3Imicmosnuii mooyne 1. Teopemuuni ma opzanizauitiHi 0CHO8U CheUIAIbHOCMI
«Ingpopmauiiina, 6io61iomeuna ma apxieHa cnpasa.

Tema 1. «Konuenuyia npogeciitnozo cnpamyeannn» aK HA8YAIbHA OUCUUNIIIHA.

Hucyunnina «Konyenyisi npoghecitino2o cnpsamyeanHsy: ob’ekm, npeomem, mema,
cmpyKmypa, 3a60aHHs. 3a2albHA XApPAKMepucmuka CHeyiaibHOCmi ma OC8ImHbOI
npoepamu «Inghopmayivina, 6ibniomeuna ma apxisna cnpasay. 38’130k Kypcy 3 iHuUMU
oucyunainamu npoghecitinoi ma meopemuyHoi ni020mosKu. 3HaAueHHs KYpCy 8
niocomosyi ¢haxisyie. Icmopia cmanosenenHs cneyianbHocmi. 3azanvHutl 3micm ma
ocobausocmi niocomosku cneyianicmis 3i cneyianrorocmi «Ingopmayiiina, oibniomeuna
ma apxiena cnpasay y XAI. OcnosHi npogpecii i nocadu siKi Modice 00itiMamu UNYCKHUK
cneyianibHoCmi.

Tema 2. Teopemuuni ocnoeéu 00KymeHmHO-iHPOPMAUIUHUX KOMYHIKAYIIL.

Ilonamms Ooxkymenma ma iio2o 6acamo3Hauyuicmev. Busnauenmns ooxymenma y
BIMYUBHAHUX MA MINCHAPOOHUX cmanoapmax. Pozyminns ooxymenma ma 3anucy 6
3axiOHOEBPONEUCHKI ma amepukancokiu Hayyi. Cmpykmypa ookymenma. FOpuouuna
cuna ma iHgopmayitina 3nauumicms OoKymenma. Pexeizumu ma ix 3mauenmns 0ns
ooxymenma. Ilonammsa npo kiacugikayito Ookymenmie (Kiacuixysaumus, iepapxis,
ouxomomis, gacem, cniggionowenHs munonozii ma kiacugikayii). Ilonamms memooy i
cnocoby doxymenmyeans. Kooyeanns inghopmayii 3a 0onomozoro Kooy, 3Haka ma mMogu.:
0a3086i 6U3HAUEHH.

Ilouammsa kanany OoKkymeHmHoi KOMYHiKayii. Bunukmenns ma egonoyis
KOMYHIKAGMUSHUX Kananie. Inmepnem sAKk YHigepcanvHe cepedoguuje OOKYMEHMHOI
komyHikayii. Cucmema OOKYMEHMHUX KOMYHIKayit, ii cmpykmypa ma OCHOBHI
enemenmu. Ilonammsa xomyHikamuenozo incmumymy. Heincmumyiosani gopmu
0OKyMenmHux KomyHikayit. Hayku, wo eueuarome O0OKyMeHmMHI KOMYHIKAYii 8 Hautiti
Kpaini  ma  3a  KOpOOHOM.  J[OKyMeHmO3Haecmeo, apxigozHasecmeo - ma
0iO1i0oMeKo3Hascmeo. Jloxymenmayiiine 3a6e3neuents ma YAPAGNIHCHKE
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ooxymenmosnaecmeo. ACII/l. ®@ondosnascmeo. Ingopmayitina, oOioriomeuna ma
apxieHa HayKa 6 3axiOHUX KpaiHax.

Tema 3. Komynikamueni acnexmu 6 npogeciiininn 0ianibHOCmi 6UNYCKHUKA
cneuiaibHoOCHI.

inoei komynixayii: ocnogni nousamms u gpopmu. Komynikayitnui meneodcmeHm.
Cmpameecii imioorceonocii, peknamu, PR i mapxemunzy 6 xomyHikamugHiu OisibHOCMI
BUNYCKHUKA CNEeYIaIbHOCMI.

llpezenmayii 6 naykogo-mexuiuniu eanyszi. Ilonammsa i euou npezenmayii.
Bucmasku. Knacugikayis eucmasok. Opeanizayis KoH@epenyiu, cemiHapis, Kpyauux
cmoiis.

Tema 4. Jlokymenmauiitne 3abe3neuenns 6 npogpeciiinoi OianvHocmi
6UNYCKHUKA CReUiaIbHOCHI.

Ilonammsa Ookymenmayitinoeo 3abe3neuenHs OIIbHOCMI YCMAHO8 ma U020
esonoyisi. OCHOBHI CKa008i OOKYyMeHmayitino2o 3abe3neyents. /[inoeodcmeo sk chepa
oisinbnocmi. Opeanizayia OokymeHmayitinoco 3abesneuenus ycmauosu. Cuyacou
0OKYyMeHmayino2o 3abe3neuenHs YnpaeiinHs, ix @QyHKyii, opeanizayis ma Kaopoeutl
cknao. llonamms ooxymenmayii. Ynpasnincoxa ookymenmayia. Cucmemu 0oKymeHmayii
ma ix cymuicms. Hopmamusno-memoouuna 6asza OOKyMeHmMAayiuHo20 3a0e3neyeHHs.
Opeanizayiss 0okymenmyeanHs ingopmayii. Opeanizayis pobomu 3 OOKYMeHMaAMU 8
cyuacuit yemarnogi. Ilonamms ma cymuicmo 0oKymenmoooicy. Emanu ookymenmoobizy.
Konmponw 3a suxonanuam ookymenmis. Opeanizayis 0OKYMeHmi6 6 CyuacHii YCMAaHo8L.
Dopmyeanns cnpas. Homenknamypa cnpas. Ocnosu 36epicanus 0okymenmis. /[o6iokosa
poboma 3 dokymenmamu. Enexmpounuii ookymenmooodie. Iliocomoska cneyianicmis 3
iHhopmayitinoi, 6ibaiomeuHoi ma apxieHoi cnpasu y mpaouyisx €8poneticbKoi 0ceimu.

MoaybHuii KOHTPOJIb. MoynbHA KOHTpOJIbHA poboTa Nel.

3micToBHUI MoayJb 2. Ochoeni nanpamu npogheciiinoi cneyianizayii 6 2any3i
iHhopmauininoi dianvnocmi.

Tema 5. Inghopmauiiina dianvnicme, ingpopmayiinnuit punox ma ingpopmauyiitne
00C1y208y6aAHHAL.

llouammsa  ingopmayivnoi  Oianvnocmi.  OpeaHizayiliHo-npasosi  OCHOBU
iHghopmayitinoi disnenocmi. 3axon Yrpainu «llpo ingpopmayiroy. I'onosni Hanpamu ma
¢opmu inghopmayitinoi disinbHocmi.

Inghopmayitino-ananimuuna OisnvHicms K CKIA008a IHPOPMAYIHOT JisLIbHOCTI.
AHnanimuuni yenmpu HaYioHAIbLHO20 MA 2AY3e8020 PI6HIO0. AHANIMUYHI YyeHmpu YCmMaHos
ma opeanizayiu. He3zaneocni aumanimuxu. Aumanimuune npocHo3yeanus. Ananimuuna
nepepooxa ingopmayii.

OcHosni cknaoosi ingpopmayitinoco punky. Cmpykmypa iHhopmMayilino2o puHKy.
Cy6 exmu ingpopmayitinoco punky. OcHosHi cnodxcusaui ingpopmayii Ha inghopmayitinomy
punky. Ingopmayiiina ingppacmpykmypa cywacuux xpain. Ilonamms ingopmayitinoeo
yeumpy. Buou ingopmayitinux yenmpis. Midsicnapooni ma uayionanvHi ingopmayitini
yeumpu. Ingpopmayitini yenmpu opeanie eraou. Ingopmayivini yenmpu ycmanos ma
opeanizayiu. Ingopmayiini Opoxepu ma 6poxepcovki opeanizayii. Cucmema 0inogoi
inpopmayii ma ii cxknaoosi. Cucmemu cneyianvroi ingopmayii. Cucmema HAYKo80-
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mexuiunoi inghopmayii ma ii opeanizayin 6 Yrpaini. Cucmema cnosxcueuoi ingpopmayii.
Punok enekmponnux y200 ma puHOK enekmpoHHUX KOMYHIKAIii. IHTepHET 5K
cepeoBulle 1HPOPMALIHHUX KOMYHIKAIIH.

Tema 6. Ocnosu 6ioniomeunoi cnpasu.

llouammsa ma cymuicmo 6ibniomeunoi cnpasu. OcHO8HI noHamms 0IO1I0MeyHoT
cnpasu. Cucmema ynpaeninua Oibniomeynoto cnpasorw. Tunu 6ibniomex 6 Ykpaini.
Ilposioni  6ioniomexu Xapxiecokoi obaacmi. Opeanizayis pobomu  0OibIiOMeEKU.
Opeanizayiss ma Komnjiekmysanus oionriomeuno2o ¢hondy. Oouaixk 6ibriomeuHo2o oHoy.
Ananimuko-cunmemuyna nepepodxa oOioniomeunoi iHopmayii ma Oibniomeune
onucysanus. Cucmema inoexcayii kunue. Ocnosu 6Oidnioepaghii. Cucmema 006i0K06020
anapamy 6ioaiomex. Kamanoeu ma noxaoicuuxu. bionioepaghiuni, pechepamueni ma
inpopmayiuni eudanns. Ocnosu 30epicanHs Oibniomeuno2o Gondy. Bukopucmanmns
oibniomeunoco Gonody, poooma 3 uumauamu. Cucmema 6ibriomeuHux aOOHeMeHMIs.
Inghopmamusayis 6ioriomex.

Tema 7. Ocnoeu apxienoi cnpasu.

Ilouamms ma cymuicmo apxienoi cnpasu. Apxieosnaécmeo sk Hayka. OCHOBHI
nouamms apxieHoi cnpaeu ma apxigoznaecmea. llonammsa ma munono2isi apxigHux
cucmem. Opeanizayiss apxienoi cnpasu 6 Ykpaini. Apxiena cucmema Yxpainu.
Vikpoepowcapxie. Llenmpanoni ma micyegi Oepocasni apxieu Ykpainu. Apxieu
nionpuemcme ma opeawnizayii. Hayionanenuii apxienuii ¢pono. Hopmamueno-npasosa
6aza apxienoi cnpasu. OcnogHi 6udu JisiibHocmi 6 2any3i apxieHoi cnpasu. IIpogecitina
cneyianizayis 6 eany3i apxienoi cnpasu. Qonix apxieHux oOoxymenmis. Cucmema
00610k06020 anapamy apxisie. Opeanizayis BUKOPUCMAHHA aPXIGHUX OOKYMeHMmIs.
Bucmaexosa OisinbHicms ma nyonikayin ooxymenmis. (00OCnyeo8ys8anHs 3anumie
epomaosin ma opeawizayiu. I eneanocivnuii nowyx 6 apxieax. Ingpopmamuzayis apxienoi
cnpasu.

Xapaxmepucmuxa nonumy Ha BHUIIYCKHHKIB CHEI[ATICTIB CIENialbHOCTI B
XapKiBCbKOMY PETiOHI.

MoayabHuii KOHTPOJIb. MOyTEHA KOHTPOJIBHA poboTa No 2.
Moayas 2.
Kontponsna pobota (PK), nmependbavuena B HaBUaaIbHOMY IUTaHi, III0 BUKOHYETHCS

MiJ] 9ac CaMOCTIMHOT pOOOTH CTY/ICHTIB.

Konmponsnuii 3axio: icnum
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4. CTpyKTypa HaBYAJIbHOI AU CHHUILIiHH

KinpkicTs rogua

HazBa 3MicTOBHOTO MOJYJIS 1 TEM VYcworo VY tomy 4gucii
b i na0. C. p.
1 2 3 4 5 6
Moayas 1

3microBHuit MmoayJasb 1. Teopemuuni ma opeanizayiitni ocnogu cneyianpHocmi
«Inugpopmauinina, 6io61iomeuna ma apxiena cnpasa

Tema 1. «Konyenyis npogheciiinozo
CHpAMYBAHHAY»  AK  HABYAILHA
OuUCYUnina.

20

12

Tema 2. Teopemuuni ocHo8u
00KYyMeHmMHO-IHOpMayitiHux
KOMYHIKAYIU.

18

10

Tema 3. Komynixamusri acnekmu
npoghecitiniu disnbHOCMmI
BUNYCKHUKA CNeYlaibHOCMI.

18

10

Tema 4.
3abe3neyenns 8
OisiIbHOCMI
cneyiaibHOCmi.

Jloxymenmayiine
npoghecitinoi
BUNYCKHUKA

19

12

MoayibHUI KOHTPOJIb

1

1

Pasom 3a 3micToBUM MoyneMm 1

76

16

16

44

3micToBHUIT MOaYJb 2. OcHo6HI Hanpamu npoghecitinoi cneyianizayii ¢ 2any3i

inghopmauinnoi dianrvnocmi

Tema 5. Inghopmayitina OisnvHicme,

iHhopmayitinutil PUHOK ma 22 6 6 10

iHhopmayitine 06Cy208y8aHHS.

Tema 6. Ocrosu 6ibniomeunoi 20 4 4 12

cnpasu.

Tewma 7. Ocnosu apxienoi cnpasu. 21 6 5 10

MoayabHHII KOHTPOJIb 1 1

Pa3om 3a 3micToBUM MoayJiem 2 64 16 16 - 32
Yeboro roqmn 140 32 32 - 6

MoayJs 2

[nauBinyanpHe 3aBIaHHS 10 10

(xonTpoarHa pobdota (PK), o

BUKOHYETHCSI I11]1 9aC CaMOCTIHHOT

poboTH)

KonTpoabsuuii 3axin icnum - - - - -
Ycboro roaun 150 32 32 — 86
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5. Temn NPaKTUYHUX 3aHATH

No Kinbkicts
Hasga remu
3/1 TOMUH
Tema 1. «Konuenuiss npogeciiHOro crnpsiMyBaHHS» K HaBYyalbHa
1 | gucuuIutiHA. 4
9 Tema 2. TeopeTudHi OCHOBHM JOKYMEHTHO-1H(pOpMAIIHHUX
KOMYHIKallH. 4
3 Tema 3. KoMmyHiKaTUBHI acmekTH B TpodeciiHii MisSIbHOCTI
BUITYCKHHUKA CIICI1aTbHOCTI. 4
4 Tewma 4. IIOKyMegTauiﬁHe .3a663nequH;1 B npodeciiiHoi AIIbHOCTI 3
BUITYCKHHKA CTIEIIAIbHOCTI.
5 MopynsHa KOHTpOJIbHA poboTa 1. 1
5 Tema S.Iadopmariiina JisapHICT, 1HOOpPMALIMHUN pPHUHOK Ta 5
iH(dopmariiifHe 00CIyroByBaHHS.
7/ | Tema 6. OcHOBH 010J110T€YHO] CIIPaBH. 4
8 | Tema 7. OcHOBH apXiBHOI CITpaBH. 5
9 | MoaynbpHa KOHTPOJIBHA poOoTa 2. 1
Pazom 32
6. CamocrTiiina podoTa
Ne KinbkicTs
Hasga remu
3/m TOJIUH
1. | Tema 1. «Konuenuis npodeciiiHOro cupsiMyBaHHs» SIK HaBYaldbHa
JUCLUATUTIHA. 12
2. |Tema 2. TeopeTuuHi OCHOBM JOKYMEHTHO-iH(pOpMaliHUX
KOMYHIKaITIH. 10
3. | Tema 3. KomynikatuBHi acmektd B TpodeciifHiil misuIbHOCTI
BUITYCKHUKA CIEHIaJIbHOCTI. 10
4. | Tema 4. J[loxymeHramiiiHe 3a0e3nedeHHss B  mpodeciitHoi
JUSITBHOCTI BUITYCKHUKA CIEIIaJTbHOCTI. 12
5. | Tema 5.IndopmamiitHa AisUIBHICTD, 1HQOpPMALIWHUNA PUHOK Ta 10
iH(popMaIriiine 06cIyroByBaHHsI.
6. | Tema 6. OcHoBH 0i0TI0TEYHO] CIIpaBH. 12
7. | Tema 7. OcHOBM apXiBHOI CIIPaBH. 10
8. | ImmuBinyansHe 3aBnanHs (koHTposnbHa podoTa (PK), nepenbayena
B HAaBUAJIbHOMY IUIaHI, 110 BHUKOHYETHCS MiJI Yac CaMOCTIHHOT 10
poboTn)
Pa3zom 86
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7. InguBinyajabHi 3aBIaHHS

Konmponvua poboma (PK) 3a inousioyanohum 3a80aHHAM, WO BUKOHYEMBCSA NIO
yac camocmilinoi pobomu cmyoewma, 3 memu «lHgopmayitina  OisnvbHICMb,
iHhopmayitinutl puHok ma inghopmayitine 00CTY208YB8AHHSLY.

8. Memoou nasuannsn
CnosecHi (nexyis, decioa, NOACHEeHHS, HABUANbHA OUCKYCIS, KOHCYIbmayis ma iH.);
HAOuHi (IMIOCMPY6aHHA, OEeMOHCMPYBAHHA) MaA NPAKMUYHI (MPAKMUYHI 3aHAMMA,
camocmiiine CnOCMepeHCetHsl).
9. MeToau KOHTPOJIIO
TIlomounuii koHmpoab (ycHe U NUCLMOBE ONUMYBAHHS, NEPEeGIPKA BUKOHAHUX
3a80aHb), MOOYIbHUL NOMOYHUL KOHMPOJIb, KOHMPOAbHA pOOOMA, WO BUKOHYEMbCSL NI
yac camocmiunoi pobomu cmyoeHma, nioCyMKo8uULl KOHMpPOJb (icnum,).

10. KpuTepii oniiHroBaHHA Ta po3mo/ija 0aJiB, AKi OTPUMYIOTH CTYI€HTH

10.1. Po3moagin 0axiB, fAKi OTPUMYIOTH CTyldeHTH (KiIbKicHI KpuTepii
OLIiIHIOBAHHS)

CknanoBi HaBuanbHOT | banu 3a onne 3anatTa | KinbKicTh 3aHATH Cymapha
poboTtu (3aBmaHH:) (3aBaHb) KUIBKICTH OaiB

3micToBHUI Moay.Ib 1

Bigmnosiai Ha 0...5 4 0...20
MPAKTUYHHUX 3aHATTIX

3axucT BUKOHAHHS 0...7 1 0...7
CaMOCTIHHOT poOOTH

Excrnipec-onutyBaHHs 0...3 1 0...3

MoaynbHHI KOHTPOJIb 0...20 1 0...20
3MicTOBHUIT MOTYJIb 2

Bigmosial Ha 0...5 4 0...20

NPaKTUYHHUX 3aHATTIX

MonynbHHI KOHTPOJIb 0...20 1 0...20

Buxonanns i 3axuct PK 0...10 1 0...10

Ycboro 3a cemecTp 0...100
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CemecTpoBHl KOHTPOJIb ICIIUT MPOBOJAUTHCS y pasl BIIMOBH CTYJICHTa Bij OatiB
MOTOYHOTO TECTYBaHHS W 3a HAsABHOCTI JOMycKy Jno icouty. [lim vac ckinagaHHs
CEMECTPOBOTO ICIIUTY CTYACHT Ma€ MOKJIIMBICTh OTpuMatu Mmakcumym 100 OamiB.

biner ms iciuty ckradacmocs 3 060x numans (1 — 3i 3micmosno2o mooyns Nel, 2 —
31 3MICMO8H020 MO0y Ne 2).

Makcumanvna Kinekicme 0anie 3a kKoxche numanusa — 50 oanie (cyma — 100
oanie).

10.2. SAkicHi kpuTepii ouiHIOBaHHSI

HeoOximauii oOcAT 3HaHb A1 OJCp>KaHHS TTO3UTHUBHOI OIIHKH:
HeoOxixHO 3HATH:
— icmopio npogecii ma cneyianbHocmi,
— Keanighixayitini eumoau 00 npoghecili OOKYMeHMO3HABYA, NPAYIGHUKA apXisy,
oibniomexapa, cneyianricma 3 iHghopmayiunoi OisIbHOCMI,
— npasa ma 0008’3Ku iHpopmayiino2o cneyiaricma 8 pisHUX cgepax 1Uoeo
npoghecitinoi OisnbHOCmi Ha pi3HUX ii emanax,
— meopemuyri OCHO8U OOKYMEHMHO-IHPOPMAYIIHUX KOMYHIKAYILL,
— OCHO8U THhopmayiiinoi, 6ibriomeuHoi ma apxieHoi cnpasa.

HeoOximaui 00csAT BMiHB I OJep>KaHHS TTO3UTUBHOI OIIHKU:

Bwmitu:
— V3acanonwoeamu, awnanizyeamu i cummeszygamu iHgopmayiro 8 OisnbHOCMI,
no8’sA3aHill i3 ii NOUYKOM, HAKONUYEHHAM, 30epieaHHAM Ma BUKOPUCTMAHHAM Y CYYACHUX
oOpeanizayisx, yCcmanos8ax, NiONpUEMCmaeax.

—  3oilicuiosamu  nowyk  iHgpopmayii 6 pi3HUX Odicepenax Oas  po38 A3aHHA

npoghecitinux 3a60aHb  WO00 HAOAHHA HGOOPMAYIUHUX NOCAYye mMa NpoOYKmie
PENeBAHMHUX 3ANUMAM CHONCUBAYIB.
— 3acmocosyeamu  cyyacHi  MemooOuxku i  MexXHoN02li  aBMOMAMU308AHO20
onpayroeanHs  iHgopmayii,  GpopmysanHs ~ ma  GUKOPUCMAHHA — €I1EeKMPOHHUX
iHhopmayitinux pecypcie ma cepsicis.
— Hasuamucs 3 memoro nocaubnenns Habymux ma 3000ymms HO8UX (PAX0BUX 3HAHb
o 3abe3neyeHHs  KOHKYPEHMO30amHOCMI HA  PUHKY npayi 6  CYuYacHOMY
COYIOKYIbMYPHOMY Cepedo8UUYI.

10.3. Kpurepii ouiHiOBaHHSI p0OOTH CTy/IeHTA NPOTATOM cCeMecTpy

3anoBinbHO (60-74). TlokazaT MiHIMyM 3HaHb Ta YMiHb, HAMHMCATH MOMIYJIbHI
pobotu. 3HaTH icTopito npodecii Ta crenianbHOCTI; KBami(ikaiitHi BUMOTH 110 npodeciit
JOKYMEHTO3HaBIIf, TpalliBHUKA apxiBy, Oi0mioTekaps, creuiaiicra 3 iH(OpMaIiiHOi
JUSTIBHOCTI OPIEHTYBATUCA B OpraHizallii JisiIbHOCTI 1HGOPMaLIHHUX YCTaHOB, 010J110TEK,
apxiBiB.

Jobpe (75 - 89). Tepmo 3HATH MiHIMYM, BHKOHATH CaMOCTiHHY poOoTy,
HaIlUCcaTh MOJYJIbHI poOOTH Ha «BIAMIHHO» abo «mao0Ope». 3HaTu icTopito mpodecii Ta
cremianbHOCTI; KBadiQikaliiiHi BUMOTH 10 mpodeciii JOKYMEHTO3HaBLS, MpalliBHUKA
apxiBy, Oi0mioTekaps, creuiaiicra 3 iH(GoOpMauiiHO AiSUIBHOCTI; MpaBa Ta OOOB’A3KU
iH(popMaIiitHOTO crieniaiicta B pi3HUX cdepax Horo mpodeciitHol AisTTPHOCTI Ha PI3HUX
i eramax; ocHOBHU iH(opMaIliitHO1, 0106J110T€YHOT Ta apXiBHOI CIIpaBa.
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Bigminno (90 - 100). IloBHO 3HAaTH OCHOBHHMH Ta JOAATKOBHUU MaTepiall.
Hamucatu MoaynbHi poOOTH Ha «BIAMIHHO», MPOSIBUTH TBOPUMUM MIAX1A JO BUKOHAHHS
IHIMBIyaJbHUX 1 KOJEKTHMBHUX 3aBJaHb IPH CaMOCTIHHIM poOOTi. 3HATH 1CTOPIIO
npodecii Ta cremiagbHOCTI; KBamidikamiifHl BUMOTH 10 Tpodeciii JOKyMEHTO3HABIIA,
MpalliBHUKa apXiBy, Oi0iioTekaps, crerianicta 3 iHGoOpMaIliiiHol AiSILHOCTI; TIpaBa Ta
000B’s13KkM 1H(OpMALIIHOrO crieniaigicTa B pi3HUX chepax ioro npodeciiftHoi AisTIbHOCTI
Ha pI3HUX 11 eTamax; OCHOBHM 1H(popmamiiiHoi, 010/10T€YHOI Ta apXiBHOI CIIpaBa.
OpienTyBaTucs B MAPYYHUKAX Ta TMociOHMKax. JIOCKOHAIO 3HATH MaTepiall yCiX TeM Ta
BMITH 3aCTOCOBYBATHU HOTO.

Ilkana ouiHoBaHHsA: 0ajbHA | TpaauUiiHa

O1iHKa 32 TPATUIIHHOIO MIKAIO0
Cywma GaniB
Icniut, mudepenItiioBanmii 3amik 3anmik
90 - 100 BigmigzO
75-89 Hob6pe 3apaxoBaHO
60 — 74 3a10B1IbHO
0-59 He3zanoBinsHO He 3apaxoBano

11. MeToauuHe 3a0e31e4eHHA
1. ApxiBoznaBctBo : HaBd. moci6. / K. 0. Hedemnos, O. O. Kapnenko. —
Xapkis:Harr. aepokocm. yH-T iM. M. €. XKXykoBcbkoro "Xapk. asiai. iH-T", 2008. — 84 c.
2. Kapnienko O. O. Konneniisi mpodeciitHoro cnpsimyBanusi «Beryn g0 daxy» :

HaBu. noci0. / O. O. Kapnenko. — XapkiB : Hai. aepokocM. yH-T iM. M. €. )KykoBcbKkoro
«XAl», 2007. — 48 c.

3. Kapnienko O. O. AHaniTUKO-CHHTETHYHA TepepoOKa JTOKYMEHTHOI iH(opMaIrii:
6i6miorpadiunnii onuc [Enektponnuii pecypc] : HaBu. moci6. / O. O. Kapmenko. —
XapkiB. — Hai. aepokocM. yH-T iM. M. €. XKykoBcbkoro "Xapk. asiail. iH-1", 2020. — 124
c. — http://library.khai.edu/library/fulltexts/doc/Karpenko_ Analitiko_Sintetichna.pdf.

4. Kaprieako O. O. Cywacne ginoBoactBo / O. O. Kapnenko, M. M. Marnina. —
Xapkis : Hau. aepokocM. yH-T «Xapk. aBiail. iH-T», 2009. — 76 c.

5. [lpunynpka A. €., Kapnenko O. O., Ilapadiitnux H. 1., Menseas O. B.
JloxymeHTHO-iH(poOpMariiiine 3abe3nedeHHss cy4dacHoi mnpodeciiiHoi KomyHikamii /
A. €. llpunynpka, O. O. Kapnenko, H. 1. Ilapadiitnuk, O. B. Measens. — Xapkis : Harr.
aepoOKOCM. YH-T «Xapk. aBiail. iH.-T», 2017. — 463 c.

6. HaBuanpHO-MeTOmMuHe 3abe3nedenns aucrtumuiinn "Konmemnmist mpodeciitHoro
cupssMmyBaHHs" s 6akanaBpiB / Har. aepoxocM. yH-T im. M. €. KykoBcbkoro "Xapkis.
apiail. 1H-T" ; po3po0: H. 1. Ilapadiiinuk. - Xapkis, 2019. — 74 c. — [EnexrponHuit
pecypc] ; po3p00: H .I. ITapadiiinuk — Pexum JOCTYIIY:
http://library.khai.edu/library/fulltexts/doc/Koncepc_Profesij_Spryamuvannya.pdf


https://library.khai.edu/catalog
https://library.khai.edu/catalog
Аналітико-синтетична%20переробка%20документної%20інформації:%20бібліографічний%20опис%20#Електронний ресурс
Аналітико-синтетична%20переробка%20документної%20інформації:%20бібліографічний%20опис%20#Електронний ресурс
Аналітико-синтетична%20переробка%20документної%20інформації:%20бібліографічний%20опис%20#Електронний ресурс
Аналітико-синтетична%20переробка%20документної%20інформації:%20бібліографічний%20опис%20#Електронний ресурс
Навчально-методичне%20забезпечення%20дисципліни%20%22Концепція%20професійного%20спрямування%22%20для%20бакалаврів%20/%20Нац.%20аерокосм.%20ун-т%20ім.%20М.%20Є.%20Жуковського%20%22Харків.%20авіац.%20ін-т%22%20;%20розроб:%20Н.%20І.%20Парафійник.%20-%20Харків,%202019.%20–%2074%20с.%20–%20%5bЕлектронний%20ресурс%5d%20;%20розроб:%20Н .І. Парафійник%20–%20Режим%20доступу:%20http:/library.khai.edu/library/fulltexts/doc/Koncepc_Profesij_Spryamuvannya.pdf
Навчально-методичне%20забезпечення%20дисципліни%20%22Концепція%20професійного%20спрямування%22%20для%20бакалаврів%20/%20Нац.%20аерокосм.%20ун-т%20ім.%20М.%20Є.%20Жуковського%20%22Харків.%20авіац.%20ін-т%22%20;%20розроб:%20Н.%20І.%20Парафійник.%20-%20Харків,%202019.%20–%2074%20с.%20–%20%5bЕлектронний%20ресурс%5d%20;%20розроб:%20Н .І. Парафійник%20–%20Режим%20доступу:%20http:/library.khai.edu/library/fulltexts/doc/Koncepc_Profesij_Spryamuvannya.pdf
Навчально-методичне%20забезпечення%20дисципліни%20%22Концепція%20професійного%20спрямування%22%20для%20бакалаврів%20/%20Нац.%20аерокосм.%20ун-т%20ім.%20М.%20Є.%20Жуковського%20%22Харків.%20авіац.%20ін-т%22%20;%20розроб:%20Н.%20І.%20Парафійник.%20-%20Харків,%202019.%20–%2074%20с.%20–%20%5bЕлектронний%20ресурс%5d%20;%20розроб:%20Н .І. Парафійник%20–%20Режим%20доступу:%20http:/library.khai.edu/library/fulltexts/doc/Koncepc_Profesij_Spryamuvannya.pdf
Навчально-методичне%20забезпечення%20дисципліни%20%22Концепція%20професійного%20спрямування%22%20для%20бакалаврів%20/%20Нац.%20аерокосм.%20ун-т%20ім.%20М.%20Є.%20Жуковського%20%22Харків.%20авіац.%20ін-т%22%20;%20розроб:%20Н.%20І.%20Парафійник.%20-%20Харків,%202019.%20–%2074%20с.%20–%20%5bЕлектронний%20ресурс%5d%20;%20розроб:%20Н .І. Парафійник%20–%20Режим%20доступу:%20http:/library.khai.edu/library/fulltexts/doc/Koncepc_Profesij_Spryamuvannya.pdf
Навчально-методичне%20забезпечення%20дисципліни%20%22Концепція%20професійного%20спрямування%22%20для%20бакалаврів%20/%20Нац.%20аерокосм.%20ун-т%20ім.%20М.%20Є.%20Жуковського%20%22Харків.%20авіац.%20ін-т%22%20;%20розроб:%20Н.%20І.%20Парафійник.%20-%20Харків,%202019.%20–%2074%20с.%20–%20%5bЕлектронний%20ресурс%5d%20;%20розроб:%20Н .І. Парафійник%20–%20Режим%20доступу:%20http:/library.khai.edu/library/fulltexts/doc/Koncepc_Profesij_Spryamuvannya.pdf
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12. PexomeH/0BaHa JiiTepaTypa
baszoBa

1. ApxiBHa cmpaBa Ta iHdopMalliiiHe 3a0e3MeUYeHHS apXiBHUX YCTaHOB
npaktukyMm / ykinan. JI. B. boxyk. — Kuis : HAY, 2014. — 56 c.

2. JloxymeHTHO-1H(pOpMaIliitHe 3a0e3nedeHHs cydacHoi npodeciitHol KoMyHIKaIii
I A. €. Tlpunyneka, O. O. Kapnenko, H. 1. [Tapagiitauk, O. B. Mensens. — Xapkis : Ha.
aepoKOCM. YH-T «Xapk. aBiail. iH.-T», 2017. — 463 c.

3. 36ananbka O.M.  AHaNITUKO-CHHTETHYHa  mepepoOka  iHdopmaIri.

MikpoaHaniTuyHe 3ropTaHHs 1HGopMalii : 1HAEKCYBaHHS JOKYMEHTIB : pedepyBaHHS
JIOKYMEHTIB : HaBuajdbHUU TociOHMK / O.M. 36ananpka. — KuiB : HAKKKiM, 2016.—
254 c.

4. MatBienko O.B., [Muin M.K. Konmeniis npodeciifHOro chpsiMyBaHHS 3a
crienianbHicTIO  «IHpOpMariiiina, 0i0mioTeyHa Ta apxXiBHA CHOpaBa» : METOIUYHUUN
nocionuk / O.B.Marsienko, M K. [lusin. — KuiB : «llenTp yuboBoi miteparypu», 2018. —
101 c.

5. Joshi, Girdhard (2013). Management Information Systems. New Delhi: Oxford
University Press. p. 328.

Jdonomizkna

1. AptioxoBa JI. B. PedopmyBanns ¢(axoBoi miaroToBku iHGOpMaIliiHHX Ta
610mi0TeUHUX TpAaIliBHUKIB B yMOBax 3MiH iH(popmaiiitHoi chepu cycminbetBa / JI. B.
ApTioxoBa // Marepianu BceykpaiHChKOi HayKOBO-IIpakTH4HOI KoH(epeHuii (M. PiBHe,
10 mororo 2016 p.). — Piere, 2016. — C. 77-79.

2. Jleruenxo JI. ApxiBu i apxiBHa cripaBa Crnionyuenux IlItaTiB Amepuku: icTopis
Ta oprasizaiis : MoHorpadis / JI. Jleuenko. — Muxkonais : Iimion, 2013. — 124 c.

3. MatBienko O.B., Husim M. K. Croemanehicte 029 "lndopwmariiiina,
6i0mioreyna Ta apxiBHa cmpaBa': y momrykax iHopmariiHoro ¢axisis"//BicHuK
KHUKKOBOI nanatu. —2016. — Ne 10. — C.32-35.

4. TTanexa FO. I.3aranbHe A1IOBOACTBO: (TEOpiss Ta MpaKTUKAa KEpPyBaHHS
JIOKYMEHTAIII€I0 13 3arajbHUX MUTaHb) : HaBY. 1ociOHuk / FOpiii [1anexa ; M-Bo ocBiTH 1
Hayku Ykpainu. — Bun. 4-te, punp. i gomn. — Kuis : Jlipa-K, 2015. — 623 c.

5. CinkoBa [I'. B. Indopmarmiiina, 06i0iaioTeyHa Ta apxiBHa CIpaBa: HOBa
cremianbHICTh Ui MoAudiKkalis icHyrouux npodeciiinnx kommnerenuin? / I'. B. Cinkosa //
Marepiann Bceykpaincpkoi HaykoBO-ipakTHyHOi KoH(epeHiii (M. Pisue, 10 mrotoro
2016 p.). — PiBne, 2016. — C. 130-131.

6. [MTapadiithuk H.I. EnektponHuii AO0KyMEHTOOOIr sIK 3aci® MiJBUILCHHS
eeKTUBHOCTI [isUTBHOCTI opraHiB MmicueBoro camospsiayBanus/ H.I. Tlapadiitauk
[/AxTyanpHbIE Hay4YHBIE WCCIIEJOBaHUS B COBpPEMEHHOM Mupe. — [lepescias-
XmenpHutkuid, 2019. — Bunyck 4 (48). — U.8. — C. 21-25.

7. apadiitnuk H.I. ITndopmaniiino-aHamITUYHI MPaKTHKU SK CKiagoBa (axoBoi
niarotoBku iHdopmariiftHux Ta Oiomiorewnnx crerianictie / H.I. Tlapadiiinux //
[Ipobnemu  pPO3BUTKY  JOKYMEHTAIbHO-IHQOPMAIIHHMX CHCTEM Yy CYYacCHOMY
iH(popMaliifHO-KOMYHIKalIiHOMY cepefoBuini. Marepianu BceykpaiHcbkoi HayKoBO-
npakTuuHoi KoHdpepeHi (M. Pieue, 10 motoro 2016 p.). — PiBHe : PiBeH. aepxk. ryMm. yH-
T, 2016. — C.122 — 123.
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8. IMapadiitnuk H.I. Tpanchopmamis gismpHOCTI  010/1I0TEK B yMOBax
iHpopmaTu3anii ykpaincekoro cycmiiaberBa / H.I. IMapagiitauk // AxTyaneHi THTaHHS
CYy4acHOTO COIIOIYMaHITapHOTO 3HaHHSA : 30. Te3 HayK. qomnoBiaeit : | X MixBy31BCHbKOTO
HayKOBO-TIpakTUYHOTO ceMiHapy(M. XapkiB 18 ciuns 2018 poky, Hair. aepokocm. y-T»).
— XapkiB : «Ham. aepokocm. y-m» iM. M.€.JKykoBcbkoro «Xapk. aBiarl. iH-T»), 2018. —
C.10-12.

9. Ilapagivtauk H.I. Indopmaruzamis apxiBHOi cmpaBu B YKpaiHi: cTaH i
nepcnektusu / H.1. Tlapadiiinuk // JlroguHa,KyabTypa, TEXHIKA B HOBOMY THUCSYONITTI :
30. Te3 Hayk. momnoBigeil XIX MixHapoIHOT HayKOBO- MPAaKTHUYHOI KOH(pepeHuii (M.
XapkiB 19-20 xBitHs 2018 poky, Haw. aepokocM. y-1»).— XapkiB : «Harl. aepokocm. y-T»
iM. M. €. XXykoBcbkoro «Xapk. asiarl. iH-T»), 2018. — C.55-57.

10. [MTapadiitauk H.1.36epexxeHHs 1 3aXUCT JOKYMEHTIB y 3aKiajgax JOKYMEHTHO-
iHpopmaniitnoi cucremu/ H.I. Tlapadiitauk // JlromuHa,KyJnbTypa, TEXHIKa B HOBOMY
TUCAYOMTTI : 30. Te3 Hayk. jgomoBiged XX|I MixHapogHoi HayKOBO-IIPaKTUYHOI
koH(pepenmii (M. Xapki 23 kBiTHa 2020 poky, Har. aepokocm. y-m»).— XapkiB : «Hair.
aepokocM. y-m™» iM. M. €. XKykoBcekoro «Xapk. aBiam. iH-1»), 2020. — Yactuna 1. — C.5-8

13. Indopmaniiini pecypcn

1. BeO-cair JlepxaBHO1 apxiBHOT cyx0u Ykpainu:
http://www.archives.gov.ua.

2. BebO-cailiT VYkpaiHCBKOTO HayKOBO-AOCHITHOTO 1HCTUTYTY apXiBHOI
crpaBH Ta JoOKyMeHTo3HaBcTBa: http://undiasd.archives.gov.ua.

3. Konmenmis mpodeciiinoro cupsmyBanHs (Bctyn mo ¢axy «lHpopmariiiba,
010mioTeyHa Ta apxiBHa cnpasa») [Enextponnuit pecypc] / po3po6. H I [Tapadiiinuk —
Pexxum nocrymy: https://mentor.khai.edu/course/view.php?id=3930
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